一、邀请方需提供以下材料：
 
1、邀请函原件；（用墨方公司抬头纸打印，上面必须包含墨方公司的名字，地址，电话等基本信息。邀请函必须包含以下内容：被邀请人的姓名；具体明确的访墨目的；停留时间；商务或贸易活动的介绍，行程安排等，并注明是中方提供访问费用。同时需要邀请方主要负责人的签字，并说明该负责人所担任的职务和联系方式）
 
2、邀请公司的营业执照复印件；
 
3、邀请人的身份证明文件；（护照首页、居留卡、有效的签证页等）
 
二、申请人需提供以下材料：
 
1、护照原件及有效复印件；（6个月以上有效期，护照需签名，另如有旧护照请一并提供）
 
2、照片2张；（正面免冠且不戴眼镜的，3.9cm x 3.1cm）
 
3、工作证明原件；（需使用单位正式的信纸并加盖公章，签字，并须包含如下信息：任职公司的详细地址和 联系人；签字人员的姓名和职务；申请人姓名、职务、收入和工作年限；访问目的；为申请人保留职位的证明；支付旅行和生活费用的单位或个人）
 
4、单位营业执照/组织机构代码证复印件；（加盖公章）
 
5、资金证明：个人银行卡近3-6个月的对账单原件；（加盖银行章）
 
6、资产证明：房产证、车辆登记证原件及复印件；
 
7、双方的业务往来证明文件；（如出口货物的提单和发票的复印件等，此项为辅助材料）
 
8、签证申请资料表。、
